Splosna navodila za izpolnjevanje vprasalnika

1. Vprasalnik izpolnite v predpisanem roku: do 15. marca 2024.

2. Ko vpradalnik zaklenete in posljete se vsebina avtomatsko prenese v bazo BibSiSt. Ce ste
vprasalnik zaklenili po pomoti, se obrnite na eno od kontaktnih oseb, navedenih v obvestilu, da
vam vprasalnik odklene.

3. Pred izpolnjevanjem vprasalnika skrbno preberite definicije, navodila in odgovore na pogosta
vprasanja o tem, kako odgovarjati na posamezna vprasanja.

4. Vse rubrike v vprasalniku morajo biti izpolnjene:
¢ 7 besedo, potrjenim odgovorom ali z vnesenim Stevilcnim podatkom od 0 naprej (Ce na primer,

nimate glasbenih tiskov, vpisite v okence Stevilko 0),

¢ s pomisljajem (-), ¢e podatkov ne zbirate (Ce na primer ne zbirate podatkov o Stevilu obiskov
spletnega mesta knjiznice, vpisite v okence pomisljaj (-)),

* e je podatek vasa ocena, to pojasnite v opombah (Drugo/opombe) na koncu vprasalnika,

« Ce podatek zahteva pojasnilo, to pojasnite v opombah (Drugo/opombe) na koncu vprasalnika.

5. Nekatera polja imajo v ozadju algoritem, ki sproti preverja ustreznost podatka:
¢ polje dovoljuje le Stevilcno vrednost (pomisljaj ni dovoljen),
¢ polje dovoljuje le Steviléno vrednost, ki je vec¢ja od 0O,

* povezana polja: v primeru neujemanj med dvema povezanima poljema, se (najkasneje ob
shranjevanju strani) prikaze opozorilo in kratko pojasnilo pri poljih, kjer ujemanje ni pravilno
(primer: vrednost v polju z EPZ strokovnih knjizni¢arskih delavcev v poglavju 6.1 se mora ujemati
z vrednostjo EPZ strokovnih knjiznicarskih delavcev v preglednici 6.2 sicer bo sistem zaznal
nepravilnost).

6. V primeru, da ne zbirate podatkov, ki jih zahtevamo Ze vec let, vas prosimo, da nam pojasnite
zakaj. Objektivne razloge bomo upostevali, po potrebi vam bomo nudili dodatne informacije

oziroma spremenili nasa vprasanja.

7. Porocajte nam o novostih in posebnostih (novi prostori, nova dejavnost in podobno), ki so se v
porocevalskem letu zgodile v knjiznici.

8. Pred zaklepanjem vprasalnika se obrnite na svetovalca za vaso vrsto knjiznice in skupaj preverite
tocnost podatkov.

9. Napacno izpolnjene vprasalnike bomo zavrnili.



